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Bevezetd

Az Igazsaglgyi Minisztérium 2005-ben jelentds 1épést tett, hogy a szolgaltato,
Ggyfélbarat, de egyattal racionalis és kéltséghatékony kozigazgatasi
mUko6dés elveire figyelemmel atalakitsa a Minisztérium (IRM) egyes
dekoncentralt szerveit. Az atalakitas eredményeként az IRM feltigyelete ala
tartozo tertleti allamigazgatasi hatosagi, szolgaltaté tipusu feladatok nagy
részét 2006. januar 1-jét6l egy hivatal, az Igazsagligyi Hivatal végzi.

A Hivatal jogelédje a 2003. jilius 1-jén megalakult IM Partfogd Feltigyelsi
Szolgalat Orszagos Hivatala volt, amely orszagosan egységessé tette a
partfogé6 felligyel6i szervezetet. A Hivatal tevékenységi kore 2004. januar 1-
jén a Magyarorszagon 1j jogintézményként bevezetésre kertilé jogi
segitségnyjtassal béviilt. A 2006. évi atalakitas két szervezetet érintett: a
Partfogé Felligyel6i és Jogi Segitségnyajté Szolgalat Orszagos Hivatalat
(PJSZ) és a Kozponti Karrendezési Irodat (KKI). A KKI 2006. januar 1-jével
megszint, altalanos jogutédja a PJSZ, melynek neve a fenti idéponttél
kezdve Igazsagligyi Hivatalra valtozott. A lobbitevékenységrél szolé 2006. évi
XLIX. térvény végrehajtasarél szélé6 176/2006. (VIII. 14.) Korm. rendelet
alapjan a Hivatal tevékenységi kére tovabb béwiilt: a Kézponti Igazsagiigyi
Hivatal vezeti 2006 szeptemberétél a lobbistak, . lobbiszervezetek
nyilvantartasat, tovabba ellatja a térvény végrehajtasaval kapcsolatos egyéb
hatésagi feladatokat. Az 6t szakmai tertilet 2007. januar 1-jével kiegésziilt a
blntetéligyekben (egyes személy elleni, kozlekedési és vagyon elleni
buncselekményekben) alkalmazhat6 kézvetitéi eljarassal (mediacié), melynek
igénybevételét a partfogé feltigyel6i halozat keretében biztositjuk.

Az Igazsagiigyi Hivatal az alibbi hat szakteriiletért felel (2008. és 2009.

évi ligyszdm adatok):

1. partfogd feliigyeléi tevékenység (2008: 81.694 iigy, 2009: 84.556
tgy)

2. Dbiintetéiigyekben alkalmazhaté kozvetitdé tevékenység (medidcid)
(2008: 3.669 iigy 2009: 3996 iigy)

3. jogi segitségnyijté tevékenység (peres, illetve peren Kkiviili
ligyekben) (2008: 44.293 iigyfél 2009: 46.972 iigyfél)

4. aldozatsegité tevékenység (2008: 13.254 iigy, 2009: 22.951 iigy)

5. karpétlasi, kirrendezési tevékenység

(a 2006. évi XLVII. térvény végrehajtasidval 6sszefiiggében a 2008.
évben osszesen 23.486 dontés, 2009. évben 27.415 dontés 2006.
janudr l-je ota 6sszesen: 68.167 iigyben hozott déntést a Hivatal
a kozel 100.000. beadott kérelembél. Féldarverések szama 2008:
17, 2009: 13)

6. lobbitevékenységrél sz616 térvény végrehajtisa

Az Igazsdgiigyi Hivatal 2010. évi munkaterve




Az Igazsagugyi Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) a 2009. évhez hasonléan a
fenti hat tevékenységi tertlileten latja el feladatait a koltségvetésben
engedélyezett 836 {6 igazsagligyi alkalmazottal, illetve a karpotlasi tertileten
dolgoz6, a Hadigondozottak Kozalapitvany altal tamogatott tovabbi 30

és az ugyfelek szamanak noévekedése mellett stagnalé létszammal és
csokkend koltségvetéssel latta el, latja el feladatait. A Hivatal 2010. évre
meghatareczott kdltségvetési kerete 4.930 millié Forint.

A Hivatal 2010. évi feladatainak tervezése soran - figyelemmel az Ugyek
szamanak varhato jelentés emelkedésére — kiemelked6 szerepet kapnak az
egyes szolgaltatasok (a  buntetélgyekben alkalmazhaté  kozvetitdi
tevékenység, a jogi segitségnyQjtas, az aldozatsegités, a karpoétlas) terén a
hatésagi munka végrehajtasaval 6sszefliggé, a gyakorlat egységesitésére, a
hatékonysag tovabbi fokozasara iranyulé feladatok. Az (ij munkamodszerek
bevezetése, az ugyfélszolgalati munka korszerisitése, a munkatarsak
tovabbképzése nyujthat segitséget ahhoz, hogy a jelentés munkateher
novekedés miatt a végrehajtas és az ellatas szinvonala ne csékkenjen.

A partfogo felligyelet és az aldozatsegités terén kiemelt szerepet kivanunk
adni ,A tarsadalmi kohéziét erdsité blUnmegel6zési és reintegracios
programok modszertani megalapozasa” cimi TAMOP palyazat keretei kozott
szerepl6 projektek megvaldsitasanak. Kilénés sullyal hataroztuk meg azokat
a feladatokat, amelyek - az egyes megyei/févarosi sajatossagokhoz igazodéan
— segitik elé az 1j modszerek kidolgozasat és bevezetését a partfogd feltigyeléi
tevékenység céljainak hatékonyabb megvalositasa érdekében.

A bunteté ugyekben alkalmazhaté kozvetitéi tevékenység hatékonysagat az
Orszagos Kriminolégiai Intézettel egyUttmukddve elvégzett, a kozvetitdi
eljarasban részt vett terheltek bunismétlését feltaré kutatas eredményeinek
elemzésével kivanjuk megvilagitani.

A jogi segitségnytjtas tertiletén a raszorulé ugyfelek részére a peren kiviili
ugyek mellett peres ligyekben is igénybe veheté jogi segitségnyujtas a 2008.
évben indult meg. A gyakorlati tapasztalatok tukrében a 2010. évben a
jogalkalmaz6i gyakorlat egységesitésére helyezziik a hangsulyt. Ezt
meghaladéan tamogatni kivanjuk az Igazsagligyi és Rendészeti
Minisztériumot a jogi segitségnyujtas reformjanak folytatasaval kapcsolatos
feladatokrol szoloé 2179/2007. (X. 10.) Korm. hatarozatban foglalt feladatok
megvaldsitasaban, a Hivatalra harulo részfeladatok szakmai el6készitésével.

A buncselekmények aldozatainak segitése soran {6 feladatnak tekintjlik az
elmult két évben 6sszegylilt szakmai, gyakorlati tapasztalataink beépitését az
aldozatsegité szolgalat miikddésébe (ktilondsen az azonnali pénziigyi segély
és az érdekérvényesités elésegitése szolgaltatasok vonatkozasaban).

A karpétlasi szakmai munka progressziv Utemét a megel6z6 évekhez
hasonléan a 2010-ben is fokozni kivanjuk. Igy a 2006. évben beadott
karpétlasi igények érdemi elbiralasaval és az aldozatok hozzatartozdi részére
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a karpotlasi 6sszegek kifizetésével a parlamenti dontés a tarsadalomban
mielébb realizalédhat. Cél a még feldolgozasra var6 tigyekben a déntések
kibocsatasa, és a hatralév terméfoldarverések lebonyolitasa.

A harom éves lobbihatdsagi tapasztalatok alapjan a jogszabaly-médositas
hangsulyozasat és a Hivatal kozponti szerepének az erdsitését tuztiik célul.

Emellett tovabbra is nagy hangsulyt fektet a Hivatal arra, hogy minden
hatésagi, végrehajtasi, szolgaltatasi tevékenysége teriiletén a segitségnyujtas
lehetéségérél az allampolgarok minél szélesebb koérben tajékoztatast
kapjanak.

A Hivatal elétt allo feladatokat a 2010. évben is a korabbi szakmai szinvonal
megtartasaval és mindenek elétt az Ugyfelek érdekeinek szolgalataban
kivanjuk végrehajtani.

A Hivatal kiemelt feladatanak tekinti a 2010. évben az egyes szakmai
tertiletek tapasztalatainak elemzését és a kozép- és hosszii tava stratégia

kialakitasat.
-~~~ Dr. M\i\ﬂrzsébet

va, .
Ty Féigazgatd

Budapest, 2009. december 31.
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ATTEKINTES A HIVATAL FELADQTKOREBE TARTOZO SZAKMAI
TERULETEK 2010. EVI MUNKAJAROL

IGAZSAGUGYI £S RENDESZETI MINISZTERIUM

IGAZSAGUGYI HIVATAL

KOZPONTI IGAZSAGUGYI HIVATAL 1
HATOSAGI ES 1

LOBBIHATOSAGI MODSZERTANI FUNKCIONALIS :

UGYINTEZES OSZTALYOK EGYSEGEK
(partfogo felugyelet,

Jjogi segitségnynjtas, .
aldozatsegités, 1

karpotlas) ~
MEGYEI (FOVAROSI) IGAZSAGUGYI HIVATALOK i

PARTFOGO . ALDOZAT- KARPOTLASI
FELUGYELOI Joci SEGITO OSZTALY
SZOLGALAT : SEGITSEG- SZOLGALAT (kijelolt megyékben)
NYUJTO
FIATALKORU FELNOTT- .
ELKOVETOK KORU SZOLGALAT
OSZTALYA ELKOVETOK
OSZTALYA
MEDIACIO
(igazsagigyi
kozvetités)

1. A PARTFOGO FELUGYELOI TEVEKENYSEG

e Az ugyészi és a biréi dontéshozatal elékészitése (kvazi szakértéi
tevékenység keretében partfogé felligyeldi vélemény készitése).
Koérnyezettanulmany készitése
A buinteté ugyekben alkalmazhaté kozvetitéi tevékenységgel 6sszefliggd
feladatok ellatasa

e A szabadsagvesztés kivaltasara alkalmas, részben diverzios eszk6zok,
kozosségi, alternativ szankciok végrehajtasa, felnétt- és fiatalkora
elkoveték partfogé felligyeletének ellatasa.

e A koézérdekti munka buintetés végrehajtasanak szervezése, feltigyelete
és ellenérzése. A  Dblntetés-végrehajtasi intézetekben és a
javitéintézetekben a szabadulas és az elbocsatas elékészitése
érdekében végzett borténpartfogas, a szabad élet kortilményei kozott
onkéntesen igénybe veheté utégondozas.
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2. A JOGI SEGITSEGNYUJTO TEVEKENYSEG

e Peren kivili jogi segitségnyujtas keretében hatdsagi tevékenység soran
a tamogatas iranti kérelmek raszorultsag alapjan térténé elbiralasa,
engedélyez6, elutasité, megszinteté hatarozat meghozatala, a jogi
segiténél igénybe veheté 6raszam megallapitasa.

e Az egyszerlibb megitélésti Ugyekben - hatarozathozatal nélkdl - a z
ugyfelek részére tanacsadas, tajékoztatas, illetve felvilagositas adasa
hataskori, illetékességi kérdésekben.

e Peres jogi segitségnyujtas keretében engedélyezd, elutasito,
megsziinteté hatarozati déntések meghozatala.

e Hataron atnyuléd jogvitak esetében az Eurdpai Unié allampolgarainak
raszorultsag alapjan tAmogatas biztositasa jogaik érvényesitéséhez.

3. AZ ALDOZATSEGITO TEVEKENYSEG |

e Valamennyi Ugyfélnek (azaz nem csak a blancselekmények
aldozatainak, hanem minden szolgalathoz fordulénak) ingyenes
tajékoztatas buintetdeljarasbeli jogairdl és kotelezettségeirdl, testi, lelki,
vagyoni karanak enyhitésére szolgal6 lehetéségekrél.

e Az aldozat szamara — méltanyossagi déntés szerint — azonnali pénziigyi
segély megallapitasa.

e Az aldozat szamara az alapvetd jogai érvényesitéséhez szlikséges jogi
tanacsadas és konkrét segitségnyujtas biztositasa.

e Az aldozat szamara - raszorultsag alapjan - tugyeinek tovabbi
intézéséhez, a jogi segitségnyujtason keresztill szakjogaszi segitség
biztositasa.

e Szandékos, er6szakos bulncselekmények aldozatai szamara -
raszorultsag alapjan — karenyhités megallapitasa.

4. A KARPOTLASI, KARRENDEZESI TEVEKENYSEG

A karpédtlasi és karrendezési feladatokat a Hivatal a KIH Karpoétlasi és
Dokumentaciés Onallé Osztalyan, illetve a Févarosi és a Szabolcs-Szatmar-
Bereg Megyei Igazsagligyi Hivatal Karpétlasi Osztalyan keresztil latja el.

e Folyamatban 1év6 személyi sérelemmel 6sszefliggd karpoétlasi feladatok
végrehajtasa,
» kiilonos tekintettel az életiiktol és szabadsaguktél politikai okbél
jogtalanul megfosztottak karpétlasarol rendelkezé jogszabalyban
meghatarozott hataridék megnyitasarol és a karpoétlas lezarasarol
sz616 2006. évi XLVII. térvény végrehajtasara,
»nyugdijrendezés keretében hatésagi bizonyitvany, igazolas
kiallitasa,
» nemzeti gondozasi dij megallapitasa.
¢ Folyamatban 1év6 vagyoni sérelemmel 6sszefliggd karpétlasi feladatok
végrehajtasa.
e Mas szervezetek (FVM, MNV Zrt, 6nkormanyzatok stb.) déntésére vard
foldarverések megszervezése, lebonyolitasa.
Karpotlasi jegyek kezelése.
Maradandé értékt karpétlasi iratok archivalasra elékészitése.
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5. A LOBBIHATOSAGI TEVEKENYSEG
A lobbitevékenységrol sz6lé6 2006. évi XLIX. torvény végrehajtasara kiadott 1
176/2006. (VIII. 14.) Korm. rendelet alapjan a Hivatal tevékenységi
korébe tartozik a Ilobbitevékenységgel Osszefliggd igazgatasi, hatosagi
feladatok ellatasa. .

e Nyilvantartasbavétel
- hatarozathozatal a nyilvantartrasbavételrél, illetve torlésrél,
- lobbiigazolvany kiallitasa,
- koézzététel, nyilvanossag biztositasa.

e A lobbistak €s a lobbitevékységgel érintett kozhatalmi szervek
- negyedévenkénti tajékoztatéi befogadasa,
- a tajékoztatok Osszevetése,
- kozzététel, a nyilvanossag biztositasa.
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A) A 2010. EVBEN MEGVALOSITANDO
KIEMELT FELADATOK

I. A partfogd feliigyelet teriiletén:

1.

A Tarsadalmi Meguajulas Operativ Program ,A tarsadalmi kohéziét
erésitd  blinmegel6zési és reintegraciés programok modszertani
megalapozasa” TAMOP 5.6.2-09/1 II. szakasz palyazati projekt
palyazatanak elkészitése és benytjtasa.

Hataridé: folyamatos

Felelds: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgat6
Kéta Tlinde igazgat6
Dr. Kasa Karolina osztalyvezetd
Jeney Sarolta kontrolling-vezetd

A Tarsadalmi Megujulas Operativ Program ,A tarsadalmi kohéziét
erésit6 blnmegel6zési és reintegraciés programok modszertani
megalapozasa” TAMOP 5.6.2-09/1 II. szakasz palyazati projektbél
eredd, a 2010. évre Uitemezett feladatok el6készitése és megvalodsitasa.

Hataridé: folyamatos

Felel6s: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgat6
Koéta Tunde igazgaté
Dr. Kasa Karolina osztalyvezetd
Jeney Sarolta kontrolling-vezetd

A Tarsadalmi Megujulas Operativ Program - 1.4.3.-08/2 ,Utkdzben”
projekt szakmai feladatainak megvalésitasa, a pénzigyi és szakmai
jelentések, tovabba a zaré jelentés elkészitése és benyjtasa.
Hataridé: 2010. december 31.
Felelds: Dr. Kasa Karolina osztalyvezeté

Jeney Sarolta kontrolling-vezeté

Felkészililés a Btk. 2010 folyaman hatalyba 1ép6 valtozasaira, a
jogszabalyvaltozasok atlltetése a partfogd felligyelet gyakorlataba.

Hatarid6é: folyamatos
Felel6s: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgat6
Kéta Tlinde igazgat6

A partfogas modszereinek tovabbi egységesitése a vezetdi regionalis
esetmegbeszélé csoportok segitségével.

Hatarid6: folyamatos
Felelds: Kéta Tlnde igazgaté
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A kozvetitéi mentori rendszer regionalis szuperviziés rendszerének
kialakitasa és mukodtetése.

Hatarid6: folyamatos
Felelds: Kota Tiinde igazgatd
Dr. Torzs Edit partfogé felligyel6i szakreferens

Az Orszagos Kriminologiai Intézettel egyltittm(ikédésben kutatas
elvegzése a kdzvetiti eljarasban részt vett terheltek bunismétlésérol.

Hataridé: 2010. jalius 1.
Felelds: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgato
Ko6ta Tunde igazgato
Dr. Torzs Edit partfogo felligyel6i szakreferens

Kockazatkezelési modszerek el6készitése, palyazati forrasbél kisérleti
programok megvalositasa.

Hataridé: folyamatos
Felel6s: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgato
Kéta Tunde igazgato

Dr. Velez Edit partfogo feliigyeldi szakreferens

Részvétel az 11j Bv.-kodex elékészitésében.

Felel6s: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgato
Kota Tiinde igazgato

10. A ,Partfogas Napja” alkalmabol szakmai konferencia szervezése a

Partfogas Napja megunneplésérdl sz6l6 4/2006. (IK 7.) IRM
utasitasban meghatarozottak szerint.
Hataridé: 2010. szeptember 6.

Felelds: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgato
Dr. Kasa Karolina osztalyvezet6

I1. A jogi segitsé ijtds teriiletén:

1.

A jogi segitségnyujtas reformjanak folytatasaval kapcsolatos feladatokrél
sz6lo 2179/2007. (X. 10.) Korm. hatarozatban meghatarozott, az
Igazsagligyi Hivatalt érintd feladatok szakmai elékészitésében valo
részvétel az lgazsaglgyi és Rendészeti Minisztérium (a tovabbiakban: IRM)
Igazsagugyi Kodifikacios €s Szolgaltatasi Féosztalyaval egyuttmukodésben.

Hataridé: folyamatos
Felelds: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgato
Dr. Adam Adrienn mb. igazgaté
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2. A jogi segitségnyujtas joggyakorlatanak egységesitése a médszertan
eszkozeivel és a regionalis esetmegbesz€lé csoportok segitségével,
felhasznalva a 2008-2009. évek jogalkalmazasi, gyakorlati tapasztalatait.

Hataridé: folyamatos

Felelds: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgaté
Dr. Adam Adrienn mb. igazgaté .
Dr. Pall Anita jogi segitségnyujtasi szakreferens

3. A jogi segitségnyujtas szakmai tertiletén felmertils jogalkalmazasi kérdések
megfogalmazasa és tovabbitasa az IRM felé.

Hataridé: folyamatos
Felelé6s: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgaté
Dr. Adam Adrienn mb. igazgaté

4. A jogi segitségnyljtas rendszerének megfelelé milikédése érdekében
egyuttmiikddés kialakitasa - folyamatos kapcsolattartas, rendszeres
konzultacié utjan, kézponti és megyei szinten - a bir6sagokkal és az
ugyvédi kamarakkal.

Hataridé: folyamatos
Felelés: Dr. Adam Adrienn mb. igazgaté

S. A ,Jogi Segitségnyujtas Napja” (aprilis 1.) alkalmabél tartandé szakmai
konferencia szervezése.

Hataridé: 2010. aprilis 1.

Felelés: Dr. Adam Adrienn mb. igazgaté
Dr. Pall Anita jogi segitségnyujtasi szakreferens
Dr. Palfi Renata jogi segitségnyujtasi szakreferens

IIl1. Az aldozatsegités teriiletén:

1. A TAMOP 5.6.2. ,A tarsadalmi kohézié erdsitése buinmegelézési és
reintegraciés programokkal” cimui palyazati projekt elékészitése, a
palyazat benyujtasa

Hataridé: folyamatos
Felelés: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgato
Dr. Zséger Barbara igazgaté
Dr. Bukta Annamaria aldozatsegitési szakreferens

2. A TAMOP 56.2. ,A tarsadalmi kohézié erdsitése blinmegelézési és
reintegraciés programokkal” cimu palyazat prioritasidhoz kapcsol6do
kiemelt projekt megvalésitasa.

Hataridé: folyamatos
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Felel6s: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgato
Dr. Zséger Barbara igazgato
Dr. Bukta Annamaria aldozatsegitési szakreferens

A 2007-2009. évek szakmai, gyakorlati tapasztalatainak beépitése az
aldozatsegité szolgalat miikédésébe (kulonosen az azonnali pénziigyi
segély és az érdekérvényesités  eldsegitése szolgaltatasok
vonatkozasaban).

Hataridé: folyamatos
Felel6s: Dr. Zséger Barbara igazgaté

Az aldozatsegitd munkatarsak részére rendszeres esetmegbeszélés
szervezése, a felmertilo szakmali kérdések megvitatasara
munkacsoportok kialakitasa.

Hataridé: folyamatos
Felelds: Dr. Zséger Barbara igazgaté

A személy elleni erdszakos buncselekmények aldozatai segitése
érdekében kisérleti programok kidolgozasa és folytatasa.

Hatarid6: folyamatos
Felelds: Dr. Zséger Barbara igazgatd
Dr. Bukta Annamaria aldozatsegitési szakreferens

Az Aldozatok Nemzetkozi Napja (februar 22.) alkalmabél szakmai
konferencia szervezeése.

Hataridé: 2010. februar 22.
Felel6s: Dr. Hatvani Erzsébet
Dr. Zséger Barbara igazgaté
Dr. Bukta Annamaria aldozatsegitési szakreferens

IV. A karpoétlas teriiletén:

1.

Az élettiktél és szabadsaguktol politikai okbol jogtalanul megfosztottak
karpotlasardl szolo térvényben meghatarozott hataridék ismételt
megnyitasarol és a karpotlas lezarasarol sz616 2006. évi XLVIIL. torveény
alapjan beadott karpotlasi kérelmek elbiralasa.

Hataridé: folyamatos; havonta statisztika készitése és szobeli
beszamolé az esedékes karpotlasi-szakmai értekezleten
Felelds: Dr. Szabé Lajos altalanos féigazgaté-helyettes
Dr. Kern Andrea osztalyvezet6
karpétlasi munkacsoportok koordinatorai
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2. A tulajdonviszonyok rendezése érdekében, az allam altal az
allampolgarok tulajdonaban igazsagtalanul okozott karok részleges
karpotlasarél szolé 1991. évi XXV. tdrvény alapjan a kijeldlt
féldalapokra a foldarverések elékészitése, meghirdetése, koordinalasa,
végrehajtasanak felligyelete, az arveréssel kapcsolatos - panaszok
megvalaszolasa, megkeresések teljesitése. Kapcsolattartas a
Féldmuvelésugyi és Vidékfejlesztési Minisztériummal, a
foldmuveléstigyi hivatalokkal, féldhivatalokkal, a Nemzeti
Féldalapkezeld Szervezettel, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Igazsaguigyi Hivatallal.

Hataridé: folyamatos
Felelds: Dr. Szabd Lajos altalanos féigazgaté-helyettes
Dr. Kern Andrea osztalyvezeté

3. A karpoétoltak érdekképviseleti szervezeteivel folyamatos, az Ugyvédi
Kamaraval eseti kapcsolattartas, az egylttmiikédési megallapodasok
betartasanak figyelemmel kisérése.

Hataridé: folyamatos
Felel6s: Dr. Szabé Lajos altalanos féigazgat6-helyettes
Dr. Kern Andrea osztalyvezet6

4. A Hadigondozottak Kozalapitvanya és a Kézponti Igazsagiigyi Hivatal (a
tovabbiak: KIH) k6z6tti megallapodas megvalosulasanak figyelemmel
kisérése, a szikséges modositasok kezdeményezése.

Hataridé: folyamatos / :
Felelds: Dr. Szab6 Lajos altalanos féigazgaté-helyettes
Dr. Kern Andrea osztalyvezet6

5. A karpétlasi hatésagi eljarasok soran kezelt iratok archivalasanak,
irattari rendezésének céljara palyazati forrasok felkutatasa, az
archivalas médszertananak kidolgozasa.

Hataridé: folyamatos :

Felel6s: Dr. Szab6 Lajos altalanos féigazgaté-helyettes
Dr. Kern Andrea osztalyvezet6
Svaby Eniké csoportvezetd

V. A lobbihatdsagi feladatok teriiletén:

A Hivatal altal el6készitett és az IRM-hez beterjesztett jogszabaly-modositasi
javaslatanak képviselete a szakmai egyeztetések soran, részvétel az
esetleges jogszabaly-médositas véleményezési folyamataban a végrehajtasi
tapasztalatok felhasznalasaval.
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Felelds: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgaté
Dr. Szabo Lajos altalanos féigazgato-helyettes
Dr. Gyérfi Bernadett osztalyvezeté
Dr. Toth Erné lobbihatosagi szaktigyintézé

V1. Egyéb teriileten:

1.

A Hivatal altal nyujtott szolgaltatasok, hatosagi feladatok
ismertségének novelése az allampolgarok korében, a kommunikacio
mukodtetése.

Hataridé: folyamatos
Felelds: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgatd
Dr. Szabé Lajos altalanos féigazgaté-helyettes
Koéta Tlinde igazgaté
Dr. Adam Adrienn mb. igazgatd
Dr. Zséger Barbara igazgato

Az informatika tertiletén a palyazati lehetéségek figyelemmel kisérése a

szakmai és funkcionalis programok tovabbfejlesztésének érdekében, az
elektronikus Ugyintézés kiszélesitése lehetdségeinek vizsgalata, és a

koltségvetési lehetdségekhez mérten felkészlilés az e-kozigazgatas
bevezetéseére.

Hataridé: 2010. janius 30.
FelelGs: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgato
Kovacs Zsolt féosztalyvezetd

A munkatarsak belsé képzési rendszerének erdsitése az Onképzés
fontossaganak hangsulyozasaval, a szakirodalom felkutatasaval és
rendelkezésre bocsatasaval, belsé képzések szervezésével, szakmai
anyagok készitésével, konferenciakon valé részvétel biztositasaval.

Hataridé:  folyamatos
Felel6s: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgato
Dr. Szabo Lajos altalanos féigazgatd-helyettes
Kéta TlUnde igazgaté
Dr. Adam Adrienn mb. igazgaté
Dr. Zséger Barbara igazgat6
Antal Istvanné humanpolitikai féosztalyvezetd
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FOBB SZAKMAI FELADATOK

) ) A FOIGAZGATO
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

I. A partfogasért felelés igazgaté
iranyitasa ald tartozd szervezeti egység feladatai

Fobb szakmai feladatok:

1.

Az Ugyészi €s a bir6sagi dontéshozatal elékészitése soran, partfogo
feltigyel6i vélemény és kornyezettanulmany elkészitése, a kozvetitdi
eljarasok lefolytatasa, a felnétt- és a fiatalkoru terheltek partfogd
felugyeletének ellatasa, a kézérdek(i munka buntetés végrehajtasanak
szervezése ¢€s ellendrzése, borténpartfogas ellatasa a bilintetés-
végrehajtasi intézetekben és a javitointézetekben, az Onkéntes
utégondozas feladatainak a megvaldsitasa.

Hataridé:  folyamatos

Felel6s: dr. Hatvani Erzsébet féigazgato
Kéta Tunde igazgaté
megyei (f6varosi) igazsagligyi hivatalok (a tovabbiakban:
megyei hivatal) igazgatoi

A jogszabalyi valtozasok alapjan étdblgozott ,ogymenetmodell és
iratmintak tara” cimi dokumentum felhasznalobarat formaban térténé
hatalybaléptetése a partfogo feltigyelék részére.

Hataridé: 2010. oktéber 1.
Felelds: Koéta Tunde igazgaté
Kovacs Zsolt fé6osztalyvezetd

Az ,Ugymenetmodell és iratmintak tara” cim dokumentum hatalyba
léptetésével kapcsolatos képzések lefolytatasa.

Hataridé: 2010. december 31.
Felel6s: Koéta Tunde igazgato

Az Eurépai Tanacs 2008/947 /1B szamu, a kélcsonds elismerés elvének
az itéletekre és prébaidét megallapité hatarozatokra vald, a probaidé
alatti magatartasi szabalyok és alternativ szankciok feltigyelete céljabol
torténd alkalmazasarél szolé kerethatarozata végrehajtasa érdekében
tett el6késziletekben valo részvétel.

Hataridé: folyamatos
Felel6s: Koéta Tunde igazgaté
Dr. Velez Edit partfogé felligyeldi szakreferens
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A statisztikai alapu kockazat/ szukseglet -értékelésnek a partfogd

felugyelo6i tevékenységbe torténd bevezetése lehetéségeinek
tanulmanyozasa.

Hataridé: folyamatos

Felelds: Kéta Tunde igazgatd

Dr. Velez Edit partfogé felligyel6i szakreferens

Az addiktolégiai rizikéval rendelkezé szabadulék utégondozoi kisérleti
programjanak folytatasa az eléiranyzat atcsoportositas terhére.

Hataridé:  2010. junius 1.
Felel6s: Koéta Tunde igazgato
Dr. Velez Edit partfogé feltigyel6i szakreferens

A Csaladi Dontéshozé Csoportkonferencia moddszerének beépitése a
partfogé feltigyeldi gyakorlatba, protokolljanak a kidolgozasa.

Hataridé:  folyamatos
Felelds: Kéta Tunde igazgato
Dr. Velez Edit partfogo feltigyeldi szakreferens

A ,Partfogas Napja” rendezvény elGkészitése, megvalositasa, illetve a
palyamunkak értékelése.

Hataridé:  2010. szeptember 6.
Felel6s: Koéta Tunde igazgato
Dr. Kasa Karolina osztalyvezetd

A Partfogas Napja” rendezvényen értékelt nyertes palyazatok
bemutatasa.

Hatarid6:  2010. december 31.
Felelds: Kéta Tlnde igazgatd
Dr. Kasa Karolina osztalyvezeto

A partfogé felligyeléi tevékenységet segité iktaté €s nyilvantarto
program, az informatikai hattér jogszabalyi valtozasokhoz kapcsolodo
fejlesztési feladatainak és a szlikség szerinti képzéseknek a
megvalositasa, a koltségvetési lehetéségek fliggvényében.

Hataridé:  folyamatos

Felelos: Koéta Tunde igazgatd
Dudok Diana partfogé felligyel6i asszisztens
Kovacs Zsolt fé6osztalyvezet6
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Kisérleti projekt folytatasa annak érdekében, hogy a kézvetitsi eljarast
és a helyreallité moédszereket, a jovatételi programokat minél szélesebb
kérben, akar kombinaltan is lehessen alkalmazni fiatalkora elkévetdk
esetében.

Hataridé: folyamatos
Felelds: Dr. Térzs Edit partfogo feltigyeléi szakreferens
Dr. Velez Edit partfogé felligyel6i szakreferens

Részvétel a ,Torék Partfog6 Szolgalat fejlesztése a fiatalkoru
elkévetékkel valéo munka, valamint az aldozatsegités tertiletén” cimi,
TR/2007/IB/JH/01. sz. projekt angol vezetésti, 10 eurdpai orszag
részvételével zajlé projektben.

Hataridé: folyamatos
Felelds: Kéta Tiinde igazgato
Bogschiitz Zoltan partfogé felligyeldi szakreferens

Részvétel az Eurdpai Bizottsag Igazsagligyek, Szabadsag és Biztonsag
Féigazgatosaga altal tamogatott STARR (Strengthening Transnational
Approaches to Reducing Re-offending) - Nemzetkozi egytlittmiikodés
megerdsitése a bunismétlés csékkentése érdekében - elnevezési
palyazati programban.

Hataridé: folyamatos
Felelds: Kéta Tunde igazgaté
Bogschiitz Zoltan partfogo felligyel6éi szakreferens

A Partfogé Felligyel6i Szolgalat 2009. évi beszamoléjanak, illetve a
2010. évi munkatervének az elkészitése.

Hataridé:  2010. januar 15., illetve december 1.
Felelos: Kéta Tunde igazgato
Dr. Kasa Karolina osztalyvezetd

Folyamatos, illetve rendszeresen ismétlédé feladatok:

1.

A csoportfoglalkozas gyakorlatanak, a meglévé pilot programok
eredményeinek feldolgozasa, a szakmai sztenderdek, protokoll
kidolgozasanak, a szakirodalom megismerésének, forditasanak a
folytatasa, a szakmai, moédszertani ismeretek bdvitése a nemzetkédzi
tapasztalatok alapjan, a meglévé gyakorlatok és hazai fejlesztésii
tréningek adaptalasa a lehetéségekhez mérten, a Tarsadalmi Megujulas
Operativ Program 5.6.2. és a Tarsadalmi Megujulas Operativ Program
1.4.3. projektek keretében.

Felel6s: Koéta Tlinde igazgato
Dr. Kasa Karolina osztalyvezetd
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Dr. Velez Edit partfogé feltigyel6i szakreferens
Bogschiitz Zoltan partfogo felligyeléi szakreferens

A foévarosi ,Joéva Tett Hely” Kozosségi Foglalkoztaté programjanak
folytatasa, tamogatasa.

Felelds: Kéta Tinde igazgatd
Nyerges Kalman févarosi igazgaté
Dr. Velez Edit partfogo feltigyeldi szakreferens

A kozosségi foglalkoztaté intézményfejlesztése lehetéség szerint a
Tarsadalmi Megujulas Operativ Program kiemelt projekt keretében.

Felel6s: Koéta Tlinde igazgatd
Dr. Velez Edit partfogé felligyel6i szakreferens
Dr. Kajtar Vera partfogo feliigyel6i szakreferens

A kozdsségi foglalkoztaté muikddését érint6 szakmai protokollok
kidolgozasa, a partfogé feltigyeldk, a kozdsségi foglalkoztatd, a kozdsségi
szereplék, dnkéntesek egyuttmukodési folyamatanak modellezése, az
egyes modszerek  alkalmazasi gyakorlatanak, a szereplok
kompetenciajanak, felel6sségi hatarainak rogzitése.

Felelds: Kéta Tlinde igazgato
Dr. Velez Edit partfogo felligyel6i szakreferens

A belsé vezetésti esetmegbeszélé csoportok mukodtetése a megyei
hivatalokban, a tapasztalatok 6sszegezése. :

Felelos: Kéta Tiinde igazgaté
megyei hivatalok igazgat6i

Dr. Velez Edit partfogé feliigyeléi szakreferens

A partfogd felligyeléi és a kozvetitéi tevékenységgel Osszefliggd
bejelentések, panaszok kivizsgalasa és megvalaszolasa.

Felelds: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgato
Kéta Tunde igazgato

A kozvetitéi  tevékenység végzésében részt vevsé Ugyvédek
tevékenységével kapcsolatos feladatok sziikség szerinti ellatasa.

Felel6s: Dr. Torzs Edit partfogo feltigyelSi szakreferens
A kabitészer probléma visszaszoritasara iranyulé kormanyzati
célkittizésekkel 6sszefliggd feladatok modszertani elokészitése, részvétel

a végrehajtasban.

Felel6s: Kota Tunde igazgato
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Dr. Velez Edit partfogé felligyelsi szakreferens

A partfogé felligyelék szakmai munkajanak ellenérzése a megyei
hivatalokban, a komplex ellen6rzésekben valé részvétel.

Felelds: Kéta Tinde igazgato
Dr. Kasa Karolina osztalyvezet6
Dr. Torzs Edit partfogo feltigyel6i szakreferens
Dr. Velez Edit partfogo feltigyeléi szakreferens

KoézremUkodés jogszabaly el6készitésben, a jogszabalyok médosulasa
folytan a Partfogdé Felligyel6i Szolgalatot érinté feladatok elékészitése,
hattéranyagok, 0 médszertani anyagok készitése.

Felelé6s: Kota Tlinde igazgato
Dr. Kasa Karolina osztalyvezeté6
Dr. Torzs Edit partfogo felligyel6i szakreferens

A partfogo6 feltigyel6i tevékenységgel kapcsolatos médszertani levelek,
tajékoztaté anyagok készitése, szlikség szerinti aktualizalasa.

Felelds: Koéta Tlnde igazgatd

A megyei hivatalok altal jelzett problémat okozd kérdésekben (pl.
jogértelmezés) szakmai iranymutatas nyujtasa.

Felelds: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgat6
Kéta Tunde igazgatd

Statisztikai adatszolgaltatas a partfogé felligyel6i tevékenység 2009. évi,
valamint a 2010. évi negyedéves, féléves tevékenységrol az Orszagos
Statisztikai Adatgyujté Program keretein beltil és azon kiviil is, az adatok
értékelése.

Felelds: Koéta Tunde igazgaté
Dudok Diana partfogé feligyel6i asszisztens

KozremUkoédés az Eurdpai Partfogdé Szovetség (CEP) munkajaban, a
szervezet munkatarsaival valé kapcsolattartas, a magyarorszagi
partfogo felligyeléi tevékenységet érint6 CEP rendezvényeken (pl. a
2010. évi tisztujit6 kozgyllésen) valé részvétel a lehetdségek
fliggvényében.

Felelds: Dr. Hatvani Erzsébet f6igazgat6
Bogschtitz Zoltan partfogé felligyel6i szakreferens
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Az ,Eurépai Férum a Resztorativ Igazsagszolgaltatasért” nevi
nemzetkdzi szervezet munkajaban valé részvétel, a nemzetkdzi
egyluttmikodés alakitasa.

Felei6s: Dr. Térzs Edit partfogé feliigyeldi szakreferens
Dr. Velez Edit partfogé feltigyeldi szakreferens

A Partfogé Feltigyel5i Szolgalat nemzetk6zi kapcsolatainak bévitése,
egylittmiikddés mas orszagok szakmai szervezeteivel, illetve a
nemzetkoézi szervezetekkel, egyéb - a 2010. év soran jelentkezd -
nemzetko6zi programok szervezése.

Felelos: Bogschtitz Zoltan partfog6 feltigyeldi szakreferens
Dudok Diana partfogé feltigyel6i asszisztens

A Partfogd Felligyeléi Szolgalat és a hatdsagok, egyluttmukddd
szervezetek (ligyészségek, birésagok, renddérségek, a buntetés-
végrehajtas szervezetei, a gyermekvédelem intézmeényei, civil szervezetek
stb.) szakmai egyuttmikodésének fejlesztése.

Felelds: Koéta Ttinde igazgaté
Dr. Kasa Karolina osztalyvezetd

A Partfogé Feliigyeléi Szolgalat ugyviteli vizsgarendszerének é€s
vizsgaanyaganak aktualizalasa, a kotelezett partfogé felugyel6k tigyviteli
vizsgara torténd felkészitése, kézremiikédés a vizsgabizottsagokban.

Felelds: Kéta Tlinde igazgatd .
Dr. Kasa Karolina osztalyvezetd

A megyei hivatalok osztalyvezetdinek, csoportvezetéinek konzultativ
képzése.

Felel6s: Kéta Tiinde igazgato
Dr. Kasa Karolina osztalyvezet6

A partfogé felligyelok képzéséhez és szakmai tevékenységének
fejlesztéséhez sziikséges jogszabaly-gylQijtemény, szakmai cikk- és
tanulmanytar, szakkonyvtar bovitése, aktualizalasa és mukdodtetése.

Felel6s: Koéta TlGnde igazgatd
Dudok Diana partfogo feltigyeléi asszisztens
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21. Az egyes partfogd felligyel6i tevékenységekhez kéthetd kulfoldi
szakirodalom, szakmai anyag, jogszabaly, nyomtatvany stb. forditasa, a
sztenderdek pontositasa a modszertani fejlédés érdekében.

Felelds: ‘Bogschititz Zoltan partfogé felligyeldi szakreferens
Dr. Térzs Edit partfogo feltigyel6i szakreferens
Dr. Velez Edit partfogé feltigyeldi szakreferens
Dudok Diana partfogé feltigyel6i asszisztens

22. A  hivatali honlap partfogdé felligyeléi szaktertiletre vonatkozd
tartalmanak fejlesztése, aktualizalasa.

Felelds: Dr. Velez Edit partfogoé feltigyel6i szakreferens
Kovacs Zsolt f6osztalyvezet6

23. A hazai, illetve az Eurépai Uniés palyazatok figyelemmel kisérése, a
kiirasoktol és a belsé kapacitastél fliggéen palyazatok benyujtasa,
részvétel az elokészitésben.

Felelds: Dr. Velez Edit partfogé feltigyel6i szakreferens
Dudok Diana partfogé felligyel6i asszisztens
Jeney Sarolta kontrolling-vezetd

24. Hazai rendezvényeken (pl. Kriminalexpo, MindenGyerek Konferencia,
Sziget Fesztival, Egészségsziget), konferenciakon valé részvétel.

Felelds: dr. Velez Edit szakreferens
Bogschititz Zoltan partfogé feltigyel6i szakreferens

25. A partfogas szakmai teruletet tamogatdé iktaté- €s nyilvantartd
informatikai program folyamatos karbantartasa, a szlikséges javitasra,
modositasra javaslatok el6készitése.

Felelds: Dudok Diana partfogé felligyeléi szakreferens
Kovacs Zsolt informatikai féosztalyvezeté
Jancsek Andrea irodai ligykezel6

26. A partfogasrél sz6l6, valamint a megyei hivatalok elérhetSségét
tartalmaz6 tajékoztaté flzetek és tajékoztaté lapok aktualizalasa és
terjesztése.

Felelés: Dr. Kasa Karolina osztalyvezet6
Bogschtitz Zoltan partfogé felligyel6i szakreferens

A munkatervi feladatok végrehajtasardl, eredményeirdl, a hianyossagokrol,
az elmaradt feladatokrél és az esetleges péthataridékrdl az adott szaktertilet
vezetdje negyedévente beszamol a vezet6i értekezlet keretében.
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II. A jogi segitségnyijtasért felelés igazgato
iranyitdsa ala tartozé szervezeti egység feladatai

Fobb szakmai feladatok:

1. Partfogé tigyvéd biztositasa polgari peres és nem peres eljarasban,
valamint blintetéeljaras birosagi szakaban a sértett, a maganvadlo, a
maganfél, egyéb érdekelt és a pétmaganvadlé részére. A peren Kkivili
tamogatasi kérelmek elbiralasa; jogi felvilagositas nyujtasa; tovabbitas
hataron atnyulé jogvitdk esetében a magyar és az Eur6pai Unio
allampolgarainak jogérvényesitéséhez.

Felelds: Dr. Hatvani Erzsébet f6igazgat6
Dr. Adam Adrienn mb. igazgatd

megyei hivatalok igazgatoi

2. A megyei hivatalok jogi segitségnyuijtasi tevékenységének szakmai

iranyitasa.
Hataridé: folyamatos
Felelss: Dr. Adam Adrienn mb. igazgatd

3. A jogi segitségnytjtas szakmai tertilet ellenérzése a megyei hivatalokban,
a komplex ellenérzésekben valé részvétel.

Hataridé: folyamatos
Felelds: Dr. Adam Adrienn mb. igazgaté
Dr. Pall Anita jogi segitségnyujtasi szakreferens

4. A regionalis esetmegbeszélé program 2009. évi tapasztalatainak
értékelése, szintetizalasa.

Hataridé: 2010. marcius 1.
Felelds: Dr. Adam Adrienn osztalyvezeté
Dr. Pall Anita jogi segitségnyujtasi szakreferens

5. A jogi segitségnyujtas ugymenetmodelljének kidolgozasa, a megyei
hivatalok munkatarsainak régiés csoportokban térténé bevonasaval.

Hataridé: 2010. oktéber 1.

Felelss: Dr. Adam Adrienn mb. igazgat6
Dr. Pall Anita jogi segitségny\jtasi szakreferens
Dr. Palfi Renata jogi segitségnyujtasi szakreferens
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6. A megyei hivatalok jogi segitségnytjté szolgalatai munkatarsainak
képzése, az egységes joggyakorlat kialakitasa, a szakmai munka
tovabbfejlesztése érdekében.

Hatarido: folyamatos '
Felelés: Dr. Adam Adrienn mb. igazgaté
Dr. Pall Anita jogi segitségnytjtasi szakreferens

7. A Jogi Segitségnyujté Szolgalat 2009. évi beszamoldjanak és 2011. évi
munkatervének elkészitése.

Hataridé: 2010. januar 15., illetve december 1.
Felelds: Dr. Adam Adrienn mb. igazgaté

Folyamatos, illetve rendszeresen ismétlédé feladatok:

1. Statisztikai adatszolgaltatas a jogi segitségnyujtas 2009. évi, valamint a
2010. évi peres és peren kiviili negyedéves, féléves, éves és havi

tevékenységérol.

Hataridé: 2010. januar 135, illetve minden negyedévet, félévet kovetd
hénap 15. napja

Felelds: Dr. Adam Adrienn mb. igazgaté

2. A megyei hivatalok jogi segitségny1ijté szolgalatai altal elsé fokon hozott
hatarozatok ellen benyujtott fellebbezések elbiralasa.

Felelés: Dr. Adam Adrienn mb. igazgaté
Dr. Pall Anita jogi segitségnyujtasi szakreferens
Dr. Palfi Renata jogi segitségnyujtasi szakreferens

3. A jogi segitségnyujté tevékenységgel 6sszefliggd kozérdekli bejelentések,
panaszok kivizsgalasa és megvalaszolasa.

Felel6s: Dr. Hatvani Erzsébet f6igazgat6
Dr. Adam Adrienn mb. igazgaté

4. Jogi segitéi névjegyzék vezetése, a 2010. évben lejar6, hatarozott idejt
szolgaltatasi szerzédések tijjabb harom éves id6tartamra térténé megkotése
a jogi segitékkel.

Felelss: Dr. Adam Adrienn mb. igazgaté
Dr. Palfi Renata jogi segitségnytjtasi szakreferens
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A regionalis esetmegbeszélések folytatasa a jogi segitségnyujtas
tertiletén, az esetmegbeszélé csoportok 2010. évi mukddési rendjének
kialakitasa

Feleios: Dr. Pall Anita jogi segitségny(jtasi szakreferens
Dr. Palfi Renata jogi segitségnyujtasi szakreferens

A jogi segitségnyijt6  munkatarsak - képzéséhez, szakmai
tevékenységének fejlesztéséhez sziikséges moédszertani iranymutatasok
kiadasa.

Felelés: Dr. Adam Adrienn mb. igazgatd
Dr. Pall Anita jogi segitségnytjtasi szakreferens
Dr. Palfi Renata jogi segitségnyujtasi szakreferens

A megyei hivatalok altal jelzett vitas kérdésekben (pl. jogértelmezés)
szakmai iranymutatas nyuajtasa.

Felelds: Dr. Hatvani Erzsébet foéigazgato
Dr. Adam Adrienn mb. igazgaté

A jogi segitségnyljtasban hasznalt iratmintaknak a gyakorlati
tapasztalatok és a jogszabalyvaltozasok alapjan torténoé fellilvizsgalata

Felelés: Dr. Adam Adrienn mb. igazgaté '
Dr. Pall Anita jogi segitségnyujtasi szakreferens
Dr. Palfi Renata jogi segitségnyujtasi szakreferens

A jogi segitségnyajté szolgalat munkatarsai képzéséhez, szakmai
tevékenységnek fejlesztéséhez sziikséges jogszabalygytijtemény, szakmai
cikk- és tanulmanytar, szakkonyvtar bévitése, aktualizalasa és
mukddtetése.

Felelds: Dr. Pall Anita jogi segitségnyujtasi szakreferens
Dr. Palfi Renata jogi segitségnyujtasi szakreferens

A Jogi Segitségnyujté Szolgalat Ugyviteli vizsgarendszerének és
vizsgaanyaganak aktualizalasa, a kotelezett jogi segitségnyujto
munkatarsak ugyviteli vizsgara toérténé felkészitése, koézremukodés a
vizsgabizottsagokban. ~

Felelds: Dr. Adam Adrienn mb. igazgaté
Dr. Pall Anita jogi segitségnyujtasi szakreferens
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A Jogi Segitségnytijté Szolgalat nemzetkozi kapcsolatainak kialakitasa,
bévitése, egylittmiik6dés mas orszagok szakmai szervezeteivel, illetve a
nemzetko6zi szervezetekkel.

Felelds: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgatd
Dr. Adam Adrienn mb. igazgat6

A hazai, illetve az Eurépai Unids palyazatok figyelemmel kisérése a
kiirasoktol és a belsé kapacitasoktol fliggéen palyazatok benyujtasa.

Felelds: Dr. Adam Adrienn mb. igazgaté
Dr. Palfi Renata jogi segitségnyujtasi szakreferens
Jeney Sarolta kontrolling-vezetd

A megyei hivatalok és a szakmali civil szervezetek kézotti egylittmiikodés
kialakitasa palyazati lehetéségek kozvetitésében, projekt otletek
kidolgozasaban, a projektek megvalosulasanak koordinalasa, szakmai
tamogatasa.

Felel6s: Dr. Adam Adrienn mb. igazgat6
Dr. Palfi Renata jogi segitségnytjtasi szakreferens

A megyei hivatalok altal a megye meghatarozott teleptilésein kapacitastol
figgéen havonta két alkalommal, azonos idépontban kihelyezett
ugyfélfogadas tartasa — a peres jogi segitségnyujtas feladatainak ellatasa, a
bir6sagok kiszolgalasa prioritast élvez — tovabba a megyékben raszoruld
célcsoportok (szocialis otthonok stb.) felkeresése, negyedéves statisztika
készitése.

Felel6s: Dr. Adam Adrienn mb. igazgaté
A jogi segitségnyUjtdé szolgalatrol sz6lo, valamint a megyei hivatalok
elérhet6ségét tartalmazé tajékoztaté flizetek és tajékoztaté lapok

aktualizalasa és terjesztése.

Felelss: Dr. Adam Adrienn mb. igazgaté
Dr. Pall Anita jogi segitségnyujtasi szakreferens

A  hivatali honlap jogi segitségnytjtasi szaktertiletre vonatkozé
tartalmanak fejlesztése, aktualizalasa.

Felelés: Kovacs Arpad Zsolt féosztalyvezetd
Dr. Adam Adrienn mb. igazgat6
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17. A jogi segitségnynjtas szakmai tertiletet tamogaté iktaté- és nyilvantarto
informatikai program folyamatos karbantartasa, a szukséges
fejlesztéshez javaslatok kidolgozasa.

Felei6s: ‘Kovacs Arpad Zsoilt féosztalyvezetd
Dr. Adam Adrienn mb. igazgato
Jancsek Andrea irodai tigykezel6

18. Hazai rendezvényeken, konferencidkon (pl. Kriminalexpo, Minden
Gyermek Konferencia, Sziget Fesztival) valé részvétel.

Felel6s: Dr. Adam Adrienn mb. igazgato
Dr. Pall Anita jogi segitségnyujtasi szakreferens
Dr. Palfi Renata jogi segitségnyujtasi szakreferens

A munkatervi feladatok végrehajtasardl, eredményeirél, a hianyossagokrol, az

elmaradt feladatokrol és az esetleges poéthataridékrdl az adott szaktertlet
vezetje negyedévente beszamol a vezet6i értekezlet keretében.

III. Az aldozatsegitésért felelés igazgato
iranyitasa ala tartozo szervezeti egység feladatai

Fébb szakmai feladatok:

1. Az aldozatok tajékoztatasa a buntetéeljarasbeli jogaikrél, valamint a
testi, lelki, vagyoni karuk enyhitésére szolgal6 lehet6ségekrél, azonnali
pénziligyi segély, allami karenyhités megallapitasa, jogi tanacsadas és
érdekérvényesités elosegitésének biztositasa

Felelos: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgat6
Dr. Zséger Barbara igazgato
megyei hivatalok igazgatoi
2. A megyei hivatalok aldozatsegité tevékenységének szakmai iranyitasa.

Felelds: Dr. Zséger Barbara igazgaté

3. Az Aldozatsegitésben hasznalatos iratmintdknak a gyakorlati
tapasztalatok és a jogszabalyvaltozasok alapjan torténd feltilvizsgalata.

Hataridé:  2010. februar 28.
Felel6s: Dr. Zséger Barbara igazgato
Dr. Bukta Annamaria aldozatsegitési szakrefernes
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Az aldozatsegités szakmai tertiletet tamogaté iktato- és nyilvantarté
informatikai program folyamatos karbantartasa, a szlikséges
fejlesztéshez javaslat kidolgozasa.

Hataridé: folyamatos

Felel6s: Dr. Bukta Annamaria aldozatsegitési szakrefernes
Kovacs Zsolt informatikai f6osztalyvezet6
Jancsek Andrea irodai tigykezel6

Az Aldozatsegité Szolgalat 2009. évi beszamoléjanak, illetve 2011. évi
munkatervének elkészitése.

Hataridé:  2010. januar 15., illetve december 1.
Felelos: Dr. Zséger Barbara igazgato

Folyamatos, illetve rendszeresen ismétlédo feladatok:

1.

S.

Statisztikai adatszolgaltatas az Aldozatsegité Szolgalat 2009. évi,
valamint a 2010. évi negyedéves, féléves, éves tevékenységrol.

Hataridé:  2010. januar 15., illetve minden negyedévet, félévet kovetd
hénap 15. napja
Felelds: Dr. Zséger Barbara igazgaté

Dr. Bukta Annamaria aldozatsegitési szakreferens
Az aldozatsegité szolgaltatasrél szo6ld, valamint a megyei hivatalok
elérhet6ségét tartalmazé tajékoztaté flizetek és a tajékoztaté lapok
aktualizalasa és terjesztése.
Felel6s: Dr. Bukta Annamaria aldozatsegitési szakreferens
Az aldozatsegité szolgalat nemzetk6zi kapcsolatainak kialakitasa,
bévitése, egytttmikddés mas orszagok szakmai szervezeteivel, illetve
nemzetko6zi szervezetekkel.

Felel6s: Dr. Bukta Annamaria aldozatsegitési szakreferens

A hazai, illetve az Eurépai Uniés palyazatok figyelemmel kisérése, a
kiirasoktél és a bels6 kapacitastél figgdéen palyazatok benydjtasa.

Felelés: Dr. Bukta Annamaria aldozatsegitési szakreferens
Jeney Sarolta kontrolling-vezetd

A regionalis esetmegbeszélések folytatasa, az aldozatsegités tertliletén az
esetmegbeszélé csoportok 2010. évi mukodési rendjének kialakitasa.

Felel6s: Dr. Zséger Barbara igazgat6
Dr. Bukta Annamaria aldozatsegitési szakreferens
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Az aldozatsegité munkatarsak képzéséhez és szakmai tevékenységének
fejlesztéséhez szilikséges mddszertani iranymutatasok kiadasa.

Feleios: Dr. Zséger Barbara igazgat6 ‘
Dr. Bukta Annamaria aldozatsegitési szakreferens

A megyei hivatalok altal jelzett vitas kérdésekben (pl. jogértelmezés)
szakmai iranymutatas nyujtasa.

Felel6s: Dr. Hatvani Erzsébet f6igazgat6
Dr. Zséger Barbara igazgato

Az aldozatsegités szakmali tertiilet ellendrzése a megyei hivatalokban, a
komplex ellendrzésekben valé részvétel.

Felelds: Dr. Zséger Barbara igazgatd
Dr. Bukta Annamaria aldozatsegitési szakreferens

Az  Aldozatsegité  Szolgalat Ugyviteli vizsgarendszerének és
vizsgaanyaganak aktualizadlasa, a kotelezett jogi segitségnyjto
munkatarsak Ugyviteli vizsgara torténé felkészitése, kozremtikodés a
vizsgabizottsagokban.

Felelds: Dr. Zséger Barbara igazgat6 '
Dr. Bukta Annamaria aldozatsegitési szakreferens

Az aldozatsegité munkatarsak képzéséhez és a szakmai tevékenység
fejlesztéséhez szlikséges jogszabaly-gyGijtemény figyelemmel kisérése,
szakmai cikk- és tanulmanytar fejlesztése, aktualizalasa.

Felelés: Dr. Zséger Barbara igazgaté
Dr. Bukta Annamaria aldozatsegitési szakreferens

Az aldozatsegités teriiletén muikédo civil és egyhazi szervezetekkel a
kapcsolat megerésitése.

Felel6s: Dr. Zséger Barbara igazgaté
Dr. Bukta Annamaria aldozatsegitési szakreferens

Megyei hivatalok aldozatsegitd szolgélatai" és civil szervezetek felé a
palyazati lehet6ségek kozvetitése, a projekt-6tletek kidolgozasa,
megvaldsitasuk koordinalasa, szakmai tamogatasa.

Felelds: Dr. Zséger Barbara igazgat6
Dr. Bukta Annamaria aldozatsegitési szakreferens
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13. Megyei hivatalok aldozatsegité szolgalatai altal hozott hatarozatok ellen
benyujtott fellebbezések elbiralasa.

Felelds: Dr. Zséger Barbara igazgaté
Dr. Bukta Annamaria aldozatsegitési szakreferens

14. Az aldozatsegité tevékenységgel Osszefliggd ko6zérdekli bejelentések,
panaszok kivizsgalasa és megvalaszolasa.

Felelés: Dr. Hatvani Erzsébet féigazgato
Dr. Zséger Barbara igazgato

15. A hivatali honlap aldozatsegité szakterliletre vonatkozé tartalmanak
fejlesztése, aktualizalasa.

Felelés: Dr. Bukta Annamaria aldozatsegitési szakreferens

|
| Kovacs Zsolt informatikai f6osztalyvezeté
|
i

A munkatervi feladatok végrehajtasarél, eredményeirdl, a hianyossagokrol,
| az elmaradt feladatokrél és az esetleges pothataridékrodl az adott szaktertilet
| vezetdje negyedévente beszamol a vezetéi értekezlet keretében.

IV. A Huménpolitikai Féosztily feladatai

Fé6bb szakmai feladatok:

1. A 2010. évi illetmények megallapitasa (kinevezés-modositasok,
atsorolasok, értesitések elkészitése).

Hataridé: 2010. januar 15.
Felelo6s: Antal Istvanné féosztalyvezet6

Kemecsi Andrea szakligyintézd

2. Az értékelések alapjan jovahagyott illetmény-eltéritések, eléresorolasok

végrehajtasa.
Hataridé: 2010. januar 15.
Felel6s: Antal Istvanné féosztalyvezet6

Kemecsi Andrea szakuigyintézé

3. A 2009. év zard, illetve a 2010. év nyité munkalatainak teljesitése
(létszam, illetmény).

Hataridé: 2010. januar 31.
Felelés: Antal Istvanné féosztalyvezetd
Szigli Janosné osztalyvezetd
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4. A foglalkozas-egészségligyi szolgaltato(k) munkajanak attekintése az
egységes szemlélet meghonositasa céljabol.

Hataridé: 2010. janius 30.
Feieios: Antal istvanné {féosztalyvezetd

5. A Humanpolitikai Féosztaly 2009. évi beszamoléjanak, illetve 2011. évi
munkatervének elkészitése.

Hataridé: 2010. januar 15., illetve december 1.
Felelds: Antal Istvanné féosztalyvezetd

Folyamatos, illetve rendszeresen ismétlédo feladatok:

1. A munkaltatéi jogkoérgyakorlas szabalyszeri dokumentalasanak ellatasa.

Felel6s: Antal Istvanné féosztalyvezetd
Kemecsi Andrea munkatigyi-személytigyi szakltigyintézé

2. Az Intézményi Munkatligyi Informaciés Rendszer és a Cafetéria-program
muikédtetése, felkésziilés a KIR-nek a MAK-hoz térténd athelyezésére.

Felel6s: Antal Istvanné féosztalyvezetd
Kemecsi Andrea munkatigyi-személyligyi szakluigyintézé
Pliesovszky Edit munkatigyi-személyligyi szakiigyintézé

3. A személyes adatok védelmének biztositasa mellett a jogszabalyokban
eléirt nyilvantartasok készitése és vezetése (tanulmanyi-képzési, tavolléti,
vagyonnyilatkozati, esélyegyenléségi, elismerési stb.)

Felelés: =  Hangacsi Ferencné osztalyvezetd
Szigli JaAnosné osztalyvezeté
Biroscsuk Sandor munkauigyi-személyligyi szakligyintéz6

4. A vezet6i munka humanszakmai tamogatasa, a dontések szakmai . ;
elékészitése, kapcsolattartas az egyes szakteruletekkel. 3

Felel6s: Antal Istvanné féosztalyvezet6 o a
A munkatervi feladatok végrehajtasardl, eredményeirdl, a hiadnyossagokrél,

az elmaradt feladatokrol és az esetleges pothataridékrél az adott szaktertilet
vezetbje negyedévente beszamol a vezetdi értekezlet keretében.

R e L
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V. Az Informatikai Féosztaly feladatai

Fo6bb szakmai feladatok:

1.

A szakmai tevékenységet és a funkcionalis tertiletek munkajat tamogatd
informatikai rendszerek =zavartalan muUkodésének Dbiztositasa, az
orszagosan kialakitott halézat muUkodtetése, a virusvédelemmel
kapcsolatos tevékenységek ellatasa, a munkavégzéshez sztikséges hardver
eszk6zok €s azok megfelelé6 miiszaki allapotanak biztositasa.

Hataridé: folyamatos
Felel6s: Kovacs Zsolt fé6osztalyvezet6
Pintér Tibor osztalyvezetd
Varga Richard osztalyvezet6-helyettes

. Kozrem(ikdbdés a szakmai és funkcionalis teriletek informatikai

rendszereinek izemeltetésében, a felmertlé szakmai feladatok
ellatasaban.

Hataridé: folyamatos
Felel6s: Kovacs Zsolt féosztalyvezetd
Pintér Tibor osztalyvezetd
Varga Richard osztalyvezet6-helyettes

. A Hivatal munkatarsai részére belsé elérést1 honlap (intranet) inditasa.

Hataridé: 2010. majus 1.
Felel6s: Kovacs Zsolt fé6osztalyvezetd
Pintér Tibor osztalyvezetd
Varga Richard osztalyvezet6-helyettes

Az Informatikai Féosztaly 2009. évi beszamoldjanak, illetve 2011. évi
munkatervének elkészitése.

Hataridé: 2010. januar 15., illetve december 1.
Felelds: Kovacs Zsolt f6osztalyvezet6

Folyamatos, 'illetve rendszeresen ismétlédo feladatok:

1.

KozremOkodés a Partfogé Felligyeléi Szolgalat, az Aldozatsegité
Szolgalat, a Jogi Segitségny(jté Szolgalat, a karpotlasi és a
lobbihatosagi szakterilletek, valamint a funkcionalis tertiletek altal
hasznalt szoftverek eseti tovabbfejlesztésében, a Hivatal tevékenységeit
tamogaté szakmai programok hasznalata soran felmerult informatikai
jellegti feladatok ellatasaban.
Felel6s: Kovacs Zsolt f6osztalyvezetd

Pintér Tibor osztalyvezetd

Varga Richard osztalyvezeté-helyettes
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2. A Hivatal honlapjanak (www.kih.gov.hu) fejlesztése, folyamatos
karbantartasa.

Felel6s: Kovacs Zsolt féosztalyvezet6
Sebestyén Gyorgy informatikus

3. A Hivatal eléadasaihoz, konferenciaihoz technikai segitség (support)
sziikség szerinti biztositasa (projektor, irasvetité, hangositas stb.).

Felelds: Kovacs Zsolt fé6osztalyvezetd
Pintér Tibor osztalyvezetd
Varga Richard osztalyvezetd-helyettes

4. Az informatikai tevékenységgel Osszeflggé feladatok ellenérzése a
megyei hivatalokban, a komplex ellenérzésekben valé részvétel.

Felelds: Kovacs Zsolt féosztalyvezet6 {
Pintér Tiborosztalyvezeté ' v |

: :

:

5. Részvétel a megyei hivatalok 1j telephelyei informatikai
infrastrukturajanak kialakitasaban.

Felelds: Kovacs Zsolt féosztalyvezet6 ' e
Pintér Tibor osztalyvezet6
Varga Richard osztalyvezeté-helyettes

6. A szervezeti egységektdl kapott informaciék szerint a Hivatal belsé
telefonkonyvének fejlesztése, naprakész karbantartasa és a
munkaasztalokra térténé publikalasa.

Felel6s: Kovacs Zsolt f6osztalyvezetd ‘ ' "‘
Pintér Tibor osztalyvezetd ;
Kakuk Rébert informatikus

7. A Hivatali Kapu alkalmazasaval kezelt elektronikus nyomtatvanyok ;
karbantartasa, a beérkezé elektronikus kérelmek rendszeres
vizsgalata, kérelem beérkezése esetén annak letdltése, kititkositasa és

haladéktalan - aznapi - tovabbitasa a szaktertlileten kijel6lt
kapcsolattartéjanak.
Felelos: Kovacs Zsolt féosztalyvezetd

Pintér Tibor osztalyvezetd
Kakuk Rébert informatikus

A munkatervi feladatok végrehajtasardl, eredményeirél, a hianyossagokroél,
az elmaradt feladatokrél és az esetleges pothataridékrél az adott szakterilet
vezetbje negyedévente beszamol a vezetdi értekezlet keretében.
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VI. A Titkarsag feladatai

Fébb szakmai feladatok:

1. A KIH és a megyei hivatalok iratkezelési tevékenységének felligyelete és

koordinalasa.
Hataridé: folyamatos
Felelds: Diészegi Miklosné titkarsagvezet6

2. A Hivatal TUK szabalyzatanak elkészitése.

Hataridé: 2010. marcius 31.
Felelds: Diészegi Miklosné titkarsagvezet6
Svaby Eniké titokvédelmi feltigyeld

3. A Hivatal Iratkezelési Szabalyzatanak fellilvizsgalata és a szlikséges
modositasokat jovahagyatasa a Magyar Orszagos Levéltarral, illetve a
Kormanyzati Iratkezelési Feltigyelettel.

Hataridé: 2010. oktober 31.
Felelds: Didszegi Miklosné titkarsagvezet6

4. A Hivatal iratkezelésével kapcsolatos konzultaciés képzések tartasa az
irodai tigykezeldk részére, kiemelt figyelemmel az Aldozatsegité Szolgalat
és a Partfogd Felligyel6i Szolgalat 2011. elsé negyedévben esedékes
iratselejtezési feladataira.

Hataridé: 2010. junius 30. és oktober 31.
Felelds: Didszegi Miklosné titkarsagvezeté

5. A 2005. évben keletkezett, a KIH szakmai és funkcionalis tertleteinél
lév6, atmeneti irattarban tartott igazgatoéi iratok feltilvizsgalata a kézponti
irattarban torténé elhelyezés céljabol.

Hataridé: 2010. junius 30.
Felel6s: Diészegi Miklosné titkarsagvezeté
Hermann Maria irodai tigykezel6

6. A 2006. évben keletkezett, a KIH szakmai és funkcionalis tertileteinél 1évé,
Atmeneti irattarban tartott igazgatéi iratok feltlvizsgalatanak folytatasa a
kozponti irattarban térténd elhelyezés céljabol.

Hataridé: 2010. november 30.
Felelds: Dioszegi Miklosné titkarsagvezeté ,
Kapusiné Deak Marianna irodai tigykezeld
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7. A 2007. évben keletkezett, a KIH szakmai és funkcionalis tertileteinél 1évé,
atmeneti irattarban tartott igazgatoi iratok fellilvizsgalatanak megkezdése
a kozponti irattarban torténd elhelyezés céljabol.

Hataridé: 2010. junius 30.
Felel6s: Dibszegi Miklosné titkarsagvezetd
Kapusiné Deak Marianna irodai uigykezeld

8. Az iratkezelési tevékenységgel Osszefliggé feladatok végrehajtasanak
ellenérzése a megyei hivatalokban, részvétel a komplex ellenérzésekben.

Felelds: Dibszegi Miklosné titkarsagvezetd

9. A Titkarsag 2009. évi beszamoléjanak, illetve 2011. évi munkatervének
elkészitése.

Hataridé: '2010. januar 15., illetve december 1.
Felelds: Dioszegi Miklosné titkarsagvezetd

Folyamatos, illetve rendszeresen ismétlodé feladatok:

1. A KIH tevékenységéhez, ugyviteléhez kapcsolod6é iratkezelési és
koordinéaciés feladatok elvégzése.

Felel6s: Didszegi Miklosné titkarsagvezetd
Hermann Maria irodai tigykezel6

Kapusiné Deak Marianna irodai tigykezeld

2. A Hivatal munkatervében szereplé rendezvényekkel kapcsolatos hataridés
feladatok végrehajtasanak figyelemmel kisérése.

Felelds: Didszegi Miklésné titkarsagvezetd
Kapusiné Deak Marianna irodai ugykezeld

3. A KIH rendezvényeinek szervezése, egyuttmukoédésben a szaktertiletekkel.
Felel6s: Dit6szegi Miklésné titkarsagvezetd

4. A KIH, valamint a megyei hivatalok tevékenységének médidban torténd
megjelenéséhez kapcsoloédo feladatok koordinalasa, a kapcsolatkori lista

bévitése, aktualizalasa.

Felelds: Didszegi Miklosné titkarsagvezetd
Hermann Maria irodai tigykezelé
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5. A Hivatallal szakmai kapcsolatot tarté személyekre és szervezetekre
vonatkoz6 kapcsolatkoéri lista folyamatos aktualizalasa.

Felel6s: Didszegi Miklésné
Kapusiné Deak Marianna

6. A Hivatal telefonkdnyve Titkarsagot érinté részeinek folyamatos
aktualizalasa.

Felelds: Kapusiné Deak Marianna irodai tigykezeld

7. A kozépfoku végzettséggel rendelkezé igazsagligyi alkalmazott irodai
lugykezeléket érinté vizsgarendszer és vizsgaanyag aktualizilasa, a
kotelezett irodai ugykezel6k tugyviteli vizsgara torténd felkészitése, a
vizsgabizottsagban val6é kézremtikodés.

Felelds: Dio6szegi Miklosné titkarsagvezetd
Hermann Maria irodai tigykezel6

A munkatervi feladatok végrehajtasarél, eredményeirél, a hidnyossagokrol,
az elmaradt feladatokrol és az esetleges poéthataridékrol az adott szaktertiilet
vezetdje negyedévente beszamol a vezetéi értekezlet keretében.
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AZ ALTALANOS FOIGAZGATO-HELYETTES

FELUGYELETE ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

1. A Karpétlasi és Dokumentdciés Onalld Osztily feladatai

Fébb szakmai feladatok:

1.

A 2006. évi XLVII. toérvény alapjan beadott személyi karpétlasi
kérelmek elbiralasa.

Hataridé: folyamatos, illetve havonta statisztika készitése a végzett
munkaroél és megbeszélés az tigyintézés allasarol.
Felelds: Dr. Kern Andrea osztalyvezetd

Az 1992. évi XXXII. torvény, az 1994. évi II. torvény, illetve az 1997. évi
XXIX. térvény alapjan beadott személyi karpétlasi kérelmek elbiralasa.

Hatarid6: folyamatos, illetve havonta statisztikai jelentés készitése az
tgyintézés allasarol.
Felelds: Dr. Kern Andrea osztalyvezetd

Az 1992, évi XXXII. torvény, az 1994; éviIl. térvény, illetve az 1997. évi
XXIX. térvény alapjan beadott és elbiralt, de nem jogerds személyi
karpétlasi kérelmek feltilvizsgalata és iezarasa.

Hataridé: folyamatos, illetve havonta statisztikai jelentés készitése az
agyintézés allasarol.
Felelds: Dr. Kern Andrea osztalyvezet6

A 93/1990. (XI. 21.) Kormanyrendelet alapjan beérkezett
nyugdijrendezés iranti kérelmek elbiralasa. (A beadasi hataridé az
ugyfelek részére nincs lezarva.)

Hataridd: folyamatos, illetve havonta statisztikai jelentés készitése az
- ugyintézés allasarol.
Felel6s: Dr. Kern Andrea osztalyvezeté

Az 1992. évi LII. térvény alapjan beérkezett nemzeti gondozasi dij
iranti kérelmek elbiralasa. (A beadasi hataridé az tgyfelek részére
nincs lezarva.)

Hatarid6: folyamatos, illetve havonta statisztikai jelentés készitése az
Ugyintézés allasarél
Felel6s: Dr. Kern Andrea osztalyvezetd
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A 2006. évi XLVII. térvény alapjan beadott és helyt adé hatarozattal
elbiralt kérelmek alapjan a Hadigondozottak Kozalapitvanyanak
atadando kifizetési informaciok kezelése és atadasa.

Hataridé: folyamatos, illetve havonta Osszesité készitése a
folyamatok allasarél.
Felel6s: Dr. Kern Andrea osztalyvezetd

A 31/2003. (III. 27.) Kormanyrendelet végrehajtasa kapcsan a
Hadigondozottak Koézalapitvanyanak atadando kifizetési informaciok
kezelése és atadasa.

Hataridé: folyamatos, illetve havonta Osszesitdé készitése a
folyamatok allasarol.
Felel6s: Dr. Kern Andrea osztalyvezetd

Az 1992. évi XXXII. térvény, az 1994. évi Il. térvény, az 1997. évi XXIX.
torvény, valamint a 2006. évi XLVII. térvény alapjan beadott és helyt
ad6, valamint részben helyt adé hatarozatok kifizetésre atadasa a
Nyugdijfoly6sit6  Igazgatésagnak, illetve a  Kereskedelmi és
Hitelbanknak.

Hataridé: folyamatos, illetve havonta 0Osszesit6 készitése a
folyamatok allasarol.
Felelds: Dr. Kern Andrea osztalyvezetd

A 2006. évi XLVII. toérvény alapjan beadott karpoétlasi kérelmek
feldolgozasanak statisztikai kimutatasa, valamint a hatarozathozatalt
bemutato, illetve el6z6 év azonos idészakanak adataival 6sszehasonlito
tablazatok, diagramok készitése.

Hataridé: folyamatos, illetve havonta a karpétlasi szakmai
értekezletekre

Felelés: Dr. Kern Andrea osztalyvezetd
Kovacs Zsolt féosztalyvezetd

A karpétlasi szakmai iratok irattarozasa (ligyintézésre iratok atadasa
az ugyintézéknek, a lezart Utgyek iratainak atvétele és Kozponti
Irattarban valé elhelyezése, csaladrendezé lista karbantartasa)

Hatarid6: folyamatos
Felel6s: Dr. Kern Andrea osztalyvezeto
Svaby Eniké dokumentacios csoportvezetd
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A vagyoni karpoétlasi ugyekben keletkezett masodfoka iratok
belerendezése az els6foku vagyoni iratok kozé.

Hataridé: 2010. december 31.

Felelds: Dr. Kern Andrea, osztalyvezetd
Svaby Eniké dokumentacios csoportvezetd
Dudas Gaborné irodai uigykezeld

A Magyar Orszagos Levéltarral valé folyamatos kapcsolattartas a
karpétlasi szakmai iratok archivalasanak és digitalizalasanak
megalapozasaval kapcsolatban.

Hataridé: folyamatos
Felel6s: Dr. Kern Andrea osztalyvezetd
Svaby Eniké dokumentacids csoportvezetd

Az 1990 és 2005 kozdtt keletkezett iratokra vonatkozd témajegyzék
alapjan selejtezés végrehajtasa az Orszagos Karrendezési és Karpotlasi
Hivatal, illetve a K6zponti Karrendezési Iroda altalanos irataiban.

Hataridé: 2010. december 31.
Felelds: Dr. Kern Andrea osztalyvezetd
Svaby Eniké dokumentacioés csoportvezeté

Az 5/2001. sz. Fdigazgatdi utasitas eldirasainak megfeleléen az
arverési szakmai iratok archivalasra valé el6készitésének megkezdése
azon megyék irataiban, amelyek ezt a feladatot nem teljesitették a KKI
megszinése elétt.

Hataridé: folyamatos

Felelds: Dr. Kern Andrea osztalyvezetd
Svaby Eniké dokumentacioés csoportvezeté
Riezner Katalin uigykezel6

A karpétlasi feladatok végrehajtasanak szakmai el6készitése, a
végrehajtds megszervezése, a felmertilé problémak megvitatasa
(jogeset-megbeszélés), referalas a feladatellatasrol.

Hatarid6: folyamatos
Felel6s: Dr. Kern Andrea osztalyvezetd

Egylittm0kodés az Informatikai Féosztallyal és a kiilsé cégekkel a
karpétlasi informatikai programok fejlesztésével, karbantartasaval
Osszefliggt feladatok ellatasaban.

Hatarid6: folyamatos
Felel6s: Dr. Kern Andrea osztalyvezetd
Kovacs Zsolt féosztalyvezeté
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